SzRofa Podstawowa nr 1 im. Mariusza Zaruskiego

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY
W SZKOLE PODSTAWOWEJNR 1
W GDANSKU

PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SWIETLICY SZKOLNEJ

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
prawnych opiekunéw poprzez wypetnienie ,,Karty zgloszenia dziecka do §wietlicy szkolnej”
sktadanej na dany rok szkolny do 1 wrze$nia.

Rodzice/prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w uzasadnionych przypadkach
w terminie pozniejszym, ale wylacznie za zgoda wicedyrektora szkoty.

Karty zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolnej dostepne sa w sekretariacie szkoty, swietlicy
szkolnej oraz na stronie internetowej szkoty.

Do $wietlicy sg przyjmowane dzieci z klas 0 — 3.

W pierwszej kolejnosci do $wietlicy szkolnej przyjmowane sg dzieci, ktorych oboje rodzice
/prawni opiekunowie pracuja zawodowo, sieroty oraz z rodzin niepeinych.

Oboje rodzice/prawni opiekunowie pracujacy zawodowo zobowigzani sg przedstawic
zaswiadczenie o zatrudnieniu.

Decyzja o przyjeciu dziecka do $wietlicy szkolnej zostaje podjeta przez Zespot Swietlicowy,
w ktorego sktad wchodzi dwoch nauczycieli Swietlicy oraz wicedyrektor szkoty.

Rezygnacj¢ z miejsca w swietlicy szkolnej rodzin/prawny opiekun zobowigzany jest zglosi¢ na
pismie do nauczyciela swietlicy lub wicedyrektora szkoty z tygodniowym wyprzedzeniem.

W Swietlicy szkolnej jedna grupa wychowawcza nie przekracza 25 dzieci na jednego

nauczyciela.
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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI ZE SWIETLICY
SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW, PRAWNYCH OPIEKUNOW

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane s3 i odbierane osobiscie przez
rodzicow/prawnych opiekunéw lub osoby wskazane w ,,Karcie zgloszenia dziecka do §wietlicy
szkolnej”.

Rodzice/prawni opickunowie ponoszg odpowiedzialno§¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

Dziecko, ktore nie zostato zapisane do $wietlicy, ale pozostaje bez opieki na terenie szkoty,
ze wzgledow bezpieczenstwa moze zosta¢ skierowane pod opieke nauczycielom $wietlicy
przez wicedyrektorow lub dyrektora szkoty.

Dziecko przychodzace do $wietlicy zglasza swoja obecno$¢ wychowawcy, a jego przybycie
zostaje odnotowane w dzienniku obecnosci.

Nauczyciel $wietlicy pilnuje godzin rozpoczecia zaje¢ lekcyjnych/pozalekcyjnych przez
dziecko.

Rodzice/opiekunowie prawni/osoby upowaznione wskazane w ,Karcie zgloszenia dziecka
do s$wietlicy szkolnej” s3 zobowigzani do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka
ze $wietlicy.

Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobg dorosta wskazang przez
rodzicow/prawnych opiekundéw w ,,Karcie zgltoszenia dziecka do §wietlicy szkolne;j”.

Jezeli dziecko jest odbierane przez osobg niepetnoletnig (np. rodzenstwo) wskazang w ,,Karcie
zgloszenia dziecka do S$wietlicy szkolnej” rodzice/ prawni opiekunowie zobowigzani sg
do zlozenia pisemnego o$wiadczenia tego faktu oraz oswiadczenia, ze ponosza catkowitg
odpowiedzialno$¢ za dziecko.

Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu (powyzej 7 r.z.) musi posiada¢ pisemne
oswiadczenie tego faktu od rodzica, ktory wyraza zgode na wyjScie oraz deklaracje, ze ponosi
catkowita odpowiedzialno$¢ za dziecko (druk zwolnienia dziecka z zaje¢ znajdujacy sie
na stronie internetowej szkoty/$wietlicy szkolnej). Informacja o samodzielnym powrocie
dziecka ze Swietlicy musi by¢ odnotowana przez rodzicoOw/prawnych opiekunéw w ,.Karcie

zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolnej”.
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W przypadku odbierania dziecka przez osob¢ niewskazang w ,,Karcie zgloszenia dziecka do
$wietlicy szkolnej”, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez
rodzicéw/opiekunow prawnych. Nauczyciel s§wietlicy potwierdza upowaznienie telefonicznie

u rodzicéw/opiekunow prawnych. Gdy upowaznienie znajduje si¢ dzienniczku ucznia 1 nie ma
mozliwos$ci skserowania go, dzienniczek pozostaje w swietlicy do dnia nastepnego.

W  wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca moze po uprzednim kontakcie
z rodzicami/prawnymi opiekunami (telefonicznym) wydaé¢ pozwolenie na odebranie dziecka
przez osobe wskazang przez rodzicow. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o§wiadczenie
o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Nauczyciel legitymuje osobg odbierajaca
z dowodu potwierdzajagcego jej tozsamos$¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego
dokumentu.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy. W sytuacji
niecodebrania dziecka ze $wietlicy wychowawca dzwoni do rodzicéw/prawnych opiekunow.
Jesli to nie przynosi efektu informuje o nieodebraniu dziecka dyzurujacego wicedyrektora
szkoty.

W przypadku nagminnego spdzniania si¢ rodzicow/opiekunéw prawnych z odbiorem dziecka
ze $wietlicy szkolnej obowigzuje PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
DZIECKO NIE ZOSTALO ODEBRANE PO GODZ. 17.00.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPAKU, GDY DZIECKO NIE ZOSTALO
ODEBRANE PRZEZ RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH LUB INNE OSOBY
UPOWAZNIONE DO ODBIORU ZE SWIETLICY SZKOLNEJ PO GODZ. 17°°

1. Nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, wskazanymi
W Karcie Zgloszenia Dziecka do $wietlicy szkolnej. W czasie rozmowy telefonicznej ustala
przyczyny zaistniatej sytuacji oraz jak najszybszy czas odbioru dziecka.

Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, ze w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom panstwowym.

2. Nauczyciel sporzadza notatk¢ stuzbowa w Zeszycie Spdznien. Trzy wpisy sa jednoznaczne
ze skresleniem dziecka z listy dzieci uczeszczajacych do §wietlicy - zgodnie z procedurami.

3. Rodzic/opiekun prawny, gdy wie, ze si¢ spdzni lub jego godziny pracy sg dluzsze niz godziny
pracy $wietlicy szkolnej, ma prawo upowazni¢ pisemnie do odbioru dziecka inne osoby.

4. W sytuacji gdy nauczyciel Swietlicy szkolnej nie moze skontaktowac si¢
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz ma
prawo do przekazania opieki nad dzieckiem odpowiednim organom panstwowym (policja,
pogotowie opiekuncze).

5. Procedura dotyczy rowniez dzieci z oddziatow przedszkolnych oraz klas I, ktére nie zostaly
odebrane po zajeciach lekcyjnych. Swietlica nie odméwi wychowawcy przyjecia takiego
dziecka, gdy zostang przekazane jego dane wraz z numerami kontaktowymi
do rodzicéw/opiekundow prawnych.

6. Procedura nie dotyczy dzieci, ktorych rodzice/opiekunowie prawni wyrazili pisemng zgod¢ na
samodzielny powrot dziecka do domu.

7. Zgodnie z Regulaminem Swietlicy dzieci nie beda wydawane osobom, co do ktorych zachodzi
podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wpltywem innych Srodkow

odurzajacych.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY ODEBRANIA
DZIECKA PRZEZ OSOBE, CO DO KTOREJ ZACHODZI PODEJRZENIE
BYCIA W STANIE NIETRZEZWOSCI LUB BYCIA POD WPLYWEM INNYCH
SRODKOW ODURZAJACYCH

1. W przypadku wystapienia sytuacji, kiedy po odbiér dziecka zglasza si¢ do $wietlicy szkolnej
osoba, wobec ktorej, istnieje podejrzenie iz jest w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem
srodkdw odurzajacych nauczyciel zobowigzany jest do poinformowania tej osoby
o konsekwencjach takiej sytuacji. W tym przypadku nauczyciel ma prawo zazadania lub

samodzielnego wezwania innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nalezy niezwlocznie powiadomi¢ wicedyrektora lub dyrektora szkoty,

wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego.

w

. O zaistnialej sytuacji nauczyciel $wietlicy szkolnej ma obowiazek sporzadzi¢ notatke stuzbowa

opisujac cate zdarzenie.

B

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka ze $wietlicy szkolnej

nauczyciel ma prawo wezwac funkcjonariuszy policji.
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PROCEDURA ODBIERANIA | ODPROWADZANIA DZIECI
Z ODDZIALOW PRZEDSZKOLNYCH ORAZ KLAS I-111
UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Dzieci z oddziatéw przedszkolnych sg kazdorazowo odbierane i sprowadzane przez nauczyciela

prowadzacego zajecia lekcyjne, a takze zajecia pozalekceyjne.

N

Wychowawca klasy I (przez pierwsze potrocze) zobowigzany jest do odbierania przed zajgciami

oraz odprowadzenia dzieci po skonczonych zajeciach lekcyjnych do $wietlicy szkolne;.

3. Jezeli lekcje zaczyna lub konczy inny nauczyciel (np. gimnastyki korekcyjnej, religii,
j. angielskiego itd.) rowniez jest zobowigzany do odbierania i odprowadzania uczniow do
swietlicy po skonczonej lekcji.

4. Uczniowie, ktorzy przebywaja w $wietlicy szkolnej, na zajecia lekcyjne wychodza pod opieka
nauczyciela §wietlicy do budynku SP 1 (obok stotowki). Nastgpnie opieke zapewnia nauczyciel
dyzurujacy.

5. Po zakonczonych zajgciach lekcyjnych wychowawca/nauczyciel odprowadza dzieci do §wietlicy

szkolnej oraz jest zobowigzany poinformowaé nauczyciela $wietlicy ilu uczniow

przyprowadza.

6. Nauczyciel swietlicy jest zobowigzany do odprowadzania uczniéw na zajecia dodatkowe (kota
zainteresowan) organizowanych przez nauczycieli na terenie szkoty. Po zakonczonych

zajeciach dzieci odprowadzane sg przez osobg prowadzaca kolo zainteresowan.

7. Do odbierania i odprowadzenia ucznidow z powrotem do $wietlicy szkolnej sa zobowigzane
roOwniez osoby prowadzace roézne zajecia dodatkowe platne (j. angielski, tance, karate itp.)
na terenie szkoty oraz osoby prowadzace zajecia zewnetrzne, o ile rodzic/opiekun prawny nie
zadecyduje inaczej np. o samodzielnym dotarciu i powrocie ucznia z tych zaj¢¢, jednakze fakt

ten musi by¢ odnotowany w Karcie Zgtoszenia Dziecka do §wietlicy szkolnej lub na pismie.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECMI Z ODDZIALOW PRZEDSZKOLNYCH
ORAZ KLAS | —III, KTORZY NIE SA ZAPISANI DO SWIETLICY, A ZOSTALI
CZASOWO Z ROZNYCH PRZYCZYN POZOSTAWIENI BEZ OPIEKI

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci nie zapisane do $wietlicy moga przebywa¢ w niej, gdy
liczebnos$¢ grupy obecnej na $wietlicy nie przekracza 25 ucznidow na jednego wychowawce.

2. Po skonczonych lekcjach uczen nie uczeszczajacy do swietlicy szkolnej pozostaje pod opieka
tego nauczyciela, z ktorym odbywal ostatnie zajecia lekcyjne lub dodatkowe. Nauczyciel
zobowigzany jest do skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi.

3. W sytuacji jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajgcia, moze on wowczas osobiscie
przyprowadzi¢ dziecko do S$wietlicy szkolnej, podajac jego dane 1 numer telefonu
do rodzicow/opiekunéw prawnych. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia

rodzicow/opiekunoéw prawnych o fakcie pozostawienia dziecka w swietlicy szkolne;.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM CHORYM
PRZEBYWAJACYM W SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Nauczyciel $wietlicy szkolnej izoluje ucznia z widocznymi objawami chorobowymi

(przezigbienie, choroby zakazne, ostabienie, goragczka). Dopytuje 0 samopoczucie dziecka.

2.  Chore dzieci nauczyciel $wietlicy w trakcie zaje¢ $wietlicowych przekazuje pod opieke
pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaja do momentu przekazania ich pod opieke

rodzicoéw/opiekunow prawnych.

3. W sytuacji, gdy pielggniarka jest juz nieobecna w pracy lub z innych przyczyn nie moze objaé
opieka ucznia, nauczyciel $wietlicy niezwlocznie zawiadamia rodzica/opiekuna prawnego,
a w sytuacji zagrazajacej zyciu ucznia lub jego trwalemu kalectwu wzywa pogotowie

ratunkowe. Nauczyciel §wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku nauczyciela.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESJI SLOWNEJ
| FIZYCZNEJ WSROD DZIECI UCZESZCZAJACYCH DO
SWIETLICY SZKOLNEJ

Nauczyciel s$wietlicy szkolnej kazdorazowo interweniuje w przypadku agresji slownej
1 fizycznej, podejmujac przyjete przez zespdt swietlicowy i uczestnikow §wietlicy dziatania

wychowawcze.
Nauczyciel §wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku uwag uczniow.

Nauczyciel $wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg reagowania w przypadku

ujawnienia sytuacji krzywdzenia dziecka.

W sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci sprawca zostaje czasowo zawieszony
(na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika $wietlicy lub skreslenie z listy. W tym czasie

rodzice zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.

Uczen zagrazajacy bezpieczenstwu wiasnemu i innych uczestnikow zaje¢ Swietlicowych moze

by¢ zawieszony lub skreslony z listy w nastepujacym trybie:

powiadomienie rodzicow/opiekundéw prawnych o nagannym zachowaniu dziecka - co najmniej

trzy rozmowy poswiadczone podpisem rodzica/opiekuna prawnego;

powiadomienie rodzicow/opiekunéw prawnych na pisSmie o zamiarze zawieszenia uczestnictwa
dziecka w zajgciach $wietlicowych 1 jednoczesne podj¢cie dziatan wychowawczych przez dom
1 szkole;

okresowe zawieszenie uczestnictwa dziecka w zajeciach swietlicowych podjete przez Zespot

Wychowawczy w sytuacji braku efektéw podjetych wcezesdniej dziatan wychowawczych;

skreslenie dziecka z listy uczestnikow zaje¢ Swietlicowych - pisemna decyzja dyrektora szkoty,
od ktorej przystuguje rodzicom/prawnym opiekunom odwotanie w terminie 7 dni od daty

doreczenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
KOLEGOW BADZ WLASNOSCI SWIETLICY

1. Nauczyciel $wietlicy szkolnej powiadamia o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw prawnych oraz

wychowawece klasy. Sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku uwag uczniéw.
2. Uczen niszczacy mienie kolegow lub wlasnos¢ swietlicy oraz jego rodzice/opiekunowie prawni
ponosza odpowiedzialno§¢ materialng i zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody

lub zado$¢uczynienia pieni¢znego.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY DOBR
MATERIALNYCH PRZEZ DZIECI PRZEBYWAJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Jezeli wérdd ucznidw na terenie Swietlicy szkolnej bedzie miata miejsce kradziez, nauczyciel
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zaj$cia i sporzadza notatke
stuzbowa w dzienniku uwag uczniow.

2. Nauczyciel S$wietlicy szkolnej informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych,
wychowawece klasy 1 pedagoga szkolnego w celu podjecia odpowiednich dziatan.

3. Swietlica szkolna nie ponosi odpowiedzialnosci za przyniesione, pozostawione lub
zagubione na jej terenie drogie przedmioty, zabawki, telefony komorkowe, gry

przyniesione z domu, itp.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
OPUSZCZENIA PRZEZ DZIECKO SWIETLICY SZKOLNEJ
BEZ POZWOLENIA NAUCZYCIELA

1. Nauczyciel $wietlicy szkolnej o zdarzeniu informuje wychowawce klasy oraz rozmawia
z rodzicami/opiekunami prawnymi przestrzegajac przed konsekwencjami takiego

postepowania.

2. Nauczyciel $wietlicy rozmawia z uczniem w celu wyjasnienia zaistniatej Sytuacji
1 ponownego omowienia regulaminu $wietlicy.

3. Nauczyciel $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku uwag uczniéw opisujac

w nim cale zdarzenie.

4. W przypadku ponownego samodzielnego opuszczenia przez dziecko $wietlicy szkolnej bez

pozwolenia, powiadomiony jest pedagog szkolny.
5. Jedli taka sytuacja pojawia si¢ po raz kolejny nauczyciel S$wietlicy szkolnej wspolnie
z wicedyrektorem szkoly oraz rodzicem/opiekunem prawnym podejmuja wspolnie decyzje

0 czasowym wytgczeniu ucznia z zaje¢ swietlicowych lub podejmujg inne $rodki zaradcze.
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PROCEDURA DOTYCZACA ZAWIESZENIA UDZIALU DZIECKA
W ZAJECIACH SWIETLICOWYCH LUB SKRESLENIA Z LISTY UCZESTNIKOW

1. W przypadku kiedy dziecko nie jest punktualnie odbierane przez rodzicow/opickundow

prawnych, nauczyciel odnotowuje ten fakt w Zeszycie Spoznien:

a) po pierwszym wpisie — nauczyciel przeprowadza rozmowg¢ na temat punktualnego

odbierania dziecka;

b) po drugim wpisie — rodzic zostaje poinformowany o zamiarze skreslenia z listy dzieci

$wietlicowych;

C) po trzecim wpisie - nastgpuje skreslenie dziecka z listy uczestnikow zajec¢ swietlicowych,

na podstawie decyzji dyrektora szkoty, od ktorej przystuguje odwotanie w terminie 7 dni.

2. W przypadku kiedy dziecko nie stosuje sie do Regulaminu Swietlicy lub przejawia agresje

stowna/fizyczng badz oddala si¢ z zaje¢ §wietlicowych stosuje si¢ nastepujace kroki:

a) nastgpuje powiadomienie rodzicow/opiekunéw prawnych o nagannym zachowaniu
dziecka — nauczyciel przeprowadza minimum trzy rozmowy poswiadczone podpisem

rodzica/opiekuna prawnego;

b) nastepuje powiadomienie rodzicow/opiekunow prawnych o zamiarze okresowego

zawieszenia udziatu dziecka w zajgciach swietlicowych;
C) nastepuje okresowe zawieszenie udziatu dziecka w zajgciach §wietlicowych;

d) nastepuje skreslenie dziecka z listy uczestnikow zaje¢ $wietlicowych — na podstawie

pisemnej decyzji dyrektora szkoty, od ktorej przystuguje odwotanie w terminie 7 dni.
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PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Nauczyciel $wietlicy szkolnej zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez

rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje.

2. Nauczyciel swietlicy szkolnej kazda rozmowg z rodzicem/opiekunem prawnym wpisuje

do zeszytu kontaktéw z rodzicami/opiekunami prawnymi.

PROCEDURA SPOZYWANIA POSIEKOW W STOLOWCE SZKOLNEJ

1. Duzieci korzystajace z positkow w stotdwce szkolnej, obiady spozywaja pod opieka nauczycieli

swietlicy.

2. Spozywanie obiadow odbywa si¢ zgodnie z ustalonym planem.



