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6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 z p6zn.zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2001 nr 135 poz. 1516 z p6zn.zm.)

8.Konwencja o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogolne Narodéw
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz.U. 1991 nr 120 poz. 526).

9. Procedury postepowania nauczycieli i metody wspotpracy szkét z policjg w sytuacjach
zagrozenia dzieci oraz mitodziezy przestgpczoscig i demoralizacjg, w szczegdlnosSci
narkomanig, alkoholizmem i prostytucjg; Jeden z modutéw Krajowego Programu
Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu i Przestepczosci wsréd Dzieci
i Mtodziezy, przyjetego przez Rade Ministrow w dniu 13 stycznia 2004 roku.


http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20030060069

NUMERY ALARMOWE

Instytucja Numer Telefonu:
Miejskie Centrum Powiadamiania 112
Ratunkowego

Policja 997

Pogotowie ratunkowe 999

(058) 341 10 00

Straz Pozarna 998

Straz Miejska 986

Pogotowie Cieplownicze 993

(058) 344- 16 - 20

Pogotowie Energetyczne

991

Pogotowie Gazowe

992

(58) 552 14 62, (58) 301 18 68

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne

(058) 301 — 20- 67

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna nr 5

w Gdansku

(058) 348 - 72 - 82

Centrum Interwencji Kryzysowej PCK

Czynny: 7 dni w tygodniu, 24h / dobe

(058) 511-01-21

(058) 511-01-22

MOPR

(058) 342 — 31 — 50, do godz. 15.30

SANEPID

(058) 344 — 73 -00 do godz. 15.30

Pielegniarka szkolna

507 — 467 - 722

Dyrektor Szkotly

(058) 347 -68 - 61



tel:112
tel:997
tel:999
tel:998
tel:986
tel:993
tel:583441620
tel:991
tel:992
tel:585521462
tel:583011868
tel:583012067

ZGLOSZENIE ALARMOWE

Po wybraniu numeru alarmowego i zgloszeniu si¢ dyzurnego, spokojnie i wyraznie podaj:

>
>

rodzaj zdarzenia (np. pozar, wybuch gazu),

miejsce zdarzenia (adres, nazwe obiektu, charakterystyczne miejsca, pigtro, numer
sali),

liczbe poszkodowanych oraz ich stan og6élny (oddech, przytomnosé),

inne zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzkiego (o ile wystegpuja),

swoje imi¢ 1 nazwisko oraz numer telefonu, z ktorego informujesz o zdarzeniu.

Nie odkladaj stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia zgloszenia - przyjmujacy
zgloszenie moze poprosi¢ o dodatkowe informacje.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU INFORMACJI O
PODLOZENIU W SZKOLE BOMBY LUB UJAWNIENIA
PRZEDMIOTU NIEWIADOMEGO POCHODZENIA

W razie informacji o podtozeniu w szkole bomby lub znalezienia podejrzanego
przedmiotu niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze stanowic
zagrozenie dla os6b 1 mienia nalezy:

1. Zabezpieczy¢ przedmiot przed dostepem o0s6b niepowotanych i zniszczeniem,
np. poprzez zamknigcie na klucz pomieszczenia, w ktoérym znaleziono podejrzany
przedmiot.

2. Bezzwlocznie powiadomic¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

3. Dyrektor Szkoty powiadamia policje dzwonigc na numer 997. Zawiadamiajac podaje
nastgpujace dane :

» rodzaj zagrozenia i zrddto informacji o zagrozeniu,
» tre$¢ rozmowy z osoba przekazujaca informacje o podlozeniu tadunku
wybuchowego/przedmiotu niewiadomego pochodzenia,
» numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przejecia,
» opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.
3. Dyrektor wykonuje wszystkie polecenia dyzurujacego policjanta, ktory przejmuje
kierowanie akcja i podejmuje decyzje o sposobie dziatan do momentu przyjazdu policji na
miejsce zdarzenia.
4. Dyrektor Szkoty czuwa nad przebiegiem akcji az do przyjazdu policji.
PODEJRZANYCH PRZEDMIOTOW NIE WOLNO DOTYKAC!
Zainteresowania i uwagi wymagaja:

» rzucajace si¢ w oczy nietypowe zachowania osob,

» pozostawione bez opieki przedmioty typu: paczki, pakunki itp.,

» osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

» samochody w szczegdlnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach.

5. Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokdj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie
i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon (nauczyciele odprowadzajg uczniow w bezpieczne
miejsce i pozostajg. Po uzyskaniu zgody lub na polecenie policji nastepuje powrot nauczycieli

Z uczniami i pracownikami do szkoty lub zwolnienie ich z pracy i zajec).



6. Dyrektor Szkoty informuje organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny

o zdarzeniu 1 podjetych dziataniach.

PROCEDURA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ WYGLADEM
NARKOTYK/DOPALACZ

1. Nauczyciel zada (najlepiej w obecnosci innej osoby dorosltej), aby uczen przekazat mu
podejrzang substancj¢, by nie ulegta wyrzuceniu/zniszczeniu. Nauczycielowi nie wolno
(nie ma prawa) samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani plecaka ucznia- jest
to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla Policji.

2. Jezeli uczen nie chce wykonaé polecenia, nauczyciel powiadamia o tym fakcie Dyrektora
Szkoty. Dyrektor Szkoty wzywa policj¢ oraz rodzicow/opiekundéw ucznia.

3. Nauczyciel znajdujac substancje przypominajaca wygladem narkotyk/dopalacz, zachowujac
srodki ostrozno$ci powinien zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej o0sob
niepowotanych oraz przed ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji (chwyta
substancje za pomoca jednorazowej chusteczki badz folii, aby nie pozostawi¢ $ladow lub
pozostawia w stanie nienaruszonym).

4. Nie wolno substancji wyciaga¢ z opakowania, przesypywac, przelewac, wacha¢, dotykac,
smakowa¢, itp. Substancj¢ nalezy umies$ci¢ w pomieszczeniu zamknigtym, niedostgpnym
dla innych osob.

5. Po przyjezdzie policji nalezy niezwlocznie przekaza¢ policjantom zabezpieczong substancje

oraz informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ROZPYLENIA
W SZKOLE NIEBEZPIECZNEJ SUBSTANCJI

W przypadku uzyskania informacji o rozpyleniu przez ucznia lub inne osoby
niebezpiecznych substancji na terenie szkoty, nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie
zweryfikowac¢ prawdziwos¢ informacji.

Nauczyciel w obecnosci drugiej osoby, np. wychowawcy, pedagoga, pracownika szkoty
ma prawo zada¢, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolne;j
oraz kieszeni. Nauczyciel nie moze samodzielnie wykonywa¢ czynno$ci przeszukania
rzeczy ucznia.

W przypadku potwierdzenia podejrzen nauczyciel informuje o tym Dyrektora Szkoty,
rodzicow lub opiekundéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢
w szkole.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po uprzednim zabezpieczeniu
pozostawia ja w sekretariacie szkoty jako material dowodowy. Cale zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajac notatk¢ wraz ze swymi spostrzezeniami.

W sytuacji, kiedy juz doszto do rozpylenia niebezpiecznej substancji na terenie szkoly
osoba, ktorej zgloszono zdarzenie bezzwtocznie sprawdza czy nikt z uczniow nie ucierpiat
z tego powodu.

Nalezy zawiadomi¢ Dyrekcj¢ Szkoty oraz natychmiast zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia,
zarzadzajac ewakuacje ucznidow z miejsca zdarzenia 1 zapewniajac przewietrzenie

pomieszczen.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE
NIEWLASCIWEGO UZYCIA GASNICY

. Prawidlowe uzycie gasnicy polega na skierowaniu $rodka gasniczego na zrodto ognia.

. W przypadku niewlasciwego uzycia $rodka gasniczego polegajacym na skierowaniu
strumienia $rodka gasniczego na ludzi nalezy pokrzywdzonym udzieli¢ pomocy polegajace;j
na obfitym przemyciu wodg oczu i twarzy oraz skierowaniu do lekarza.

. Po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanym i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia
nauczyciel zobowigzany jest do poinformowania Dyrektora Szkoty o zdarzeniu i podj¢tych
przez siebie dzialaniach i sporzadzenia notatki.

. Jesli sprawcag bezzasadnego uzycia gasnicy byt uczen nalezy powiadomi¢ o tym Dyrekcje
Szkoty oraz wychowawce ucznia.

. Wychowawca ucznia lub pedagog szkolny zobowigzany jest do bezzwlocznego
powiadomienia o tym rodzicéw lub opiekundw ucznia i wezwania ich do szkoty.

W ich obecnosci jest przeprowadzana rozmowa wyjasniajaca z uczniem.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYBUCHU

PETARDY NA TERENIE SZKOLY

W przypadku zauwazenia lub zgloszenia wybuchu petardy na terenie szkoly

nauczyciel natychmiast powinien:

1.

Sprawdzi¢ czy zaden z uczniéw nie ucierpiat w skutek wybuchu oraz o zdarzeniu
zawiadomi¢ Dyrekcje Szkoty oraz wezwac pomoc.

Jesli w skutek wybuchu ktory$ z uczniow zostal ranny nauczyciel udziela pierwszej
pomocy i natychmiast wzywa pomoc lekarska,

Po wezwaniu pomocy nalezy zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia ewakuujac
Z pomieszczenia pozostate dzieci i zorganizowa¢ pierwszg pomoc poszkodowanym.

Z podjetych czynno$ci nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA
SZKOLNEGO LUB CUDZEJ WELASNOSCI

. W przypadku zauwazenia dewastacji mienia szkolnego kazdy pracownik szkoty
zobowigzany jest interweniowac 1 powstrzymac sprawce/sprawcow dewastacji.

. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy (lub sprawcoéw) powinno by¢
przeprowadzenie wyjasnien, rozmowy ze wszystkimi osobami mogacymi si¢ znajdowac.

. Wychowawca/pedagog szkolny zobowigzany jest powiadomi¢ Dyrektora Szkoty
o zaistnialym zaj$ciu oraz wezwaé rodzicOw ucznia, sprawcy czynu, i poinformowaé ich
0 zdarzeniu oraz koniecznosci naprawienia szkody.

. W przypadku szkody o duzej wartosci Dyrektor Szkoty powiadamia policje.

. Dyrektor Szkoty lub z jego upowaznienia wychowawca sprawcy/pedagog szkolny wyciagga

konsekwencje materialne wobec rodzicow sprawcow szkody.

10



PROCEDURA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZATRUCIA
ZBIOROWEGO, CHOROBY ZAKAZNEJ I PASOZYTNICZEJ

W przypadku otrzymania informacji potwierdzajacej chorobe zakazna u ucznia:

Po otrzymaniu np. od rodzicow lub z mediow informacji o podejrzeniu niebezpiecznej
choroby zakaznej u ucznia nalezy powiadomic¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty.
Dyrektor ustala z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposob postepowania.
Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy oraz Pomorskiego Kuratora O$wiaty.
Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikow
szkoty 1 ucznidéw.

Dyrektor  przygotowuje  informacj¢ dla  uczniow i rodzicow = przy
wspotpracy SANEPID-u w Gdansku.

Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chordb
zakaznych lub pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gdansku.

W przypadku otrzymania informacji od pracownika o podejrzeniu
niebezpiecznej choroby zakaznej u ucznia przebywajacego na terenie
szkoly.

N

Konsultujemy z pielegniarka szkolna.
Zgtaszamy dyrekcji zagrozenie.
Informujemy rodzicow o naszych podejrzeniach- prosimy o konsultacje lekarskie.

JesteSmy w kontakcie z rodzicami.

W przypadku otrzymania informacji od rodzicow, pracownika lub
pielegniarki o podejrzeniu wystapienia wszawicy u ucznia przebywajacego
na terenie szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
OBECNOSCI ZWIERZAT BEZ OPIEKI WLASCICIELA
NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od
zwierzecia (dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli
dyzurujacych wracajg do budynku szkoty).

2. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia zawiadamia kierownika
gospodarczego lub pracownika obstugi.

3. Kierownik gospodarczy lub pracownik obstugi informujg dyrekcje szkoty i podejmuja
dziatania zmierzajace do odizolowania zwierzgcia.

4. Kierownik gospodarczy wzywa Straz Miejska, ewentualnie stuzby weterynaryjne.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO
POGORSZENIA SIE STANU ZDROWIA LUB WYPADKU
NAUCZYCIELA

1. Nauczyciel powiadamia nauczyciela prowadzacego zaj¢cia w najblizszej sali o pogorszeniu
si¢ stanu zdrowia i koniecznos$ci zapewnienia opieki uczniom.

2. Nauczyciel udzielajagcy pomocy koledze jest zobowigzany zapewni¢ bezposrednig opieke
wszystkim uczniom (np. gromadzi ich w jednej sali).

3. Jesli zaistnieje taka potrzeba, nauczyciel udzielajacy pomocy koledze zapewnia pierwsza
pomoc przedmedyczng oraz wzywa pielegniarke szkolna/ pogotowie.

4. Nauczyciel udzielajgcy pomocy zawiadamia Dyrektora Szkoty.

13



OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

PIERWSZEJ POMOCY POSZKODOWANYM
W WYPADKACH

Nalezy pamig¢taé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego obywatela (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowaj spokoj, zadbaj o bezpieczenstwo wiasne i poszkodowanego.

W razie realnego zagrozenia usun poszkodowanego z rejonu przebywania.

Udziel pierwszej pomocy w miar¢ swoich wiadomosci 1 umiejetnosci.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe.

Poszkodowanemu zapewnij spokdj, odsun z otoczenia zbedne osoby, zapewnij
poszkodowanemu komfort termiczny.

Nie lekcewaz nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzyc.

W przypadkach objawow - braku oddechu, braku pracy serca, lub w przypadku
krwotoku, zatrucia, porazenia pradem i innych powaznych urazéw — bezwzglednie
wezwij lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywaj rozpoczetych czynnosci ratunkowych.

10) Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

11) Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie podawaj lekow w postaci ptynnej ani statej

(tabletki).

12) W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, bez koniecznej przyczyny nie

zmieniaj pozycji poszkodowanego.

13) Nie pozostawiaj poszkodowanego bez opieki.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KRYZYSU MIEDZY RODZICEM A NAUCZYCIELEM

. Zglosi¢ problem Dyrektorowi Szkoty (najlepiej na pismie).

Dyrektor zapoznaje drugg strong z tematem problemu.

. Przeprowadzi¢ rozmowe ze stronami konfliktu podczas spotkania zespotu (zespot
powolany zalezno$ci od potrzeb, np. §wiadkowie czy przedstawiciele zwigzkdéw).

. W miar¢ potrzeb mozna zorganizowa¢ spotkanie stron z mediatorem.

. W przypadku udowodnienia kryzysu z powodu rodzica, np. agresji, przekraczanie
kompetencji, Dyrektor Szkoly zawiadamia odpowiednie organa - wszczyna

postepowanie z urzedu.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KRYZYSU MIEDZY NAUCZYCIELAMI

. Zglosi¢ problem Dyrektorowi Szkoty (najlepiej na pismie).

Dyrektor zapoznaje drugg strong z tematem problemu.

. Przeprowadzi¢ rozmowe ze stronami konfliktu podczas spotkania Zespotu
Kolezenskiego (zespdt powotany w zalezno$ci od potrzeb np. $wiadkowie czy
przedstawiciele zwiazkoéw).

. Jezeli na Zespole Kolezenskim nie uda si¢ doj$¢ do porozumienia nalezy przeprowadzi¢

dalsze negocjacje, mozna zaproponowac stronom udzial mediatora.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OSOBY
TRZECIEJ PRZEBYWAJACEJ BEZZASADNIE NA TERENIE
SZKOLY LUB OSOBY ZACHOWUJACEJ SIE
NIEWLASCIWIE NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia pracownikoéw obstugi lub Dyrektora Szkoty.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil niewtasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku
reakcji prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu Dyrektora sSzkoty.

3. W przypadku braku reakcji Dyrektor Szkoty zawiadamia Policje¢ lub Straz Miejska.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

KRYZYSU WYCHOWAWCZEGO

1. Dyrektor/wicedyrektor powotuje Zespot Kryzysowy (Wychowawczy), wyznaczone

osoby ocenig emocjonalne, poznawcze, behawioralne aspekty reakcji kryzysowych,

nalezy ustali¢ zasady kontaktowania si¢ z osobami czy grupami zaangazowanymi

w kryzys.
2. Dyrektor Szkoty kieruje media do WRS.

3. Przewodniczacy Zespotu (Dyrektor lub wicedyrektor) organizuje posiedzenie zespotu,

z wyznaczeniem osoby protokotujgcej spotkanie. Podczas spotkania:

a)

b)

nalezy wyraza¢ jasno cele spotkania — méwié¢ bezposrednio o agresji, przemocy,
znecaniu si¢, dreczeniu, wyzywaniu, molestowaniu seksualnym, ktamstwach (a nie
ogélnie o ,zlym zachowaniu”, ,haniebnym postepku”, ,nieodpowiednim
zachowaniu”) oraz wskaz konkretne zasady, reguty i prawa, ktore zostaly naruszone
badz ztamane,

uswiadomi¢ osobom konsekwencje, jakie Kkryzys przynosi wszystkim grupom
spotecznosci szkolnej (nie tylko uczniom),

ustali¢ ze stronami zainteresowanymi sposoby pracy nad metodami zapobiegania
w przysztosci takim sytuacjom, w ktorych problemy wychowawcze, sytuacje trudne,

0siggng rozmiary kryzysu.

Wszyscy pedagodzy w szkole powinni by¢é w gotowo$ci na otwarta rozmowie

0 problemach zgtaszanych przez uczniéw (Procedura Dziecka Krzywdzonego-

Dokument Szkoty Podstawowej nr 1 w Gdansku).
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10.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIEREALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Nauczyciel systematycznie prowadzi dokumentacje frekwencji uczniow.

Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach
lekcyjnych.

Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosci dziecka w terminie ustalonym
w Statucie Szkoty, WSO.

W przypadku przedtuzajacej si¢ i nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia ( powyzej
tygodnia) wychowawca powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia.
Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie lub za posrednictwem GPE.
Rodzice mogg tez by¢ poproszeni o zgloszenie si¢ do szkoly w celu wyja$nienia
nieobecnosci dziecka.

W przypadku braku wspotpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca — rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne
oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca
zglasza fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe z uczniem i jego
rodzicami na terenie szkoty.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspdlne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.
W miarg potrzeb korzystaja z pomocy pracownikow instytucji wspierajacych szkote
(policji, Strazy Miejskiej, poradni psychologiczno — pedagogicznej i innych).

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowiazku szkolnego, Dyrektor
Szkoty kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego,
jakim jest gmina.

Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca ucznia pisemnie informuje Sad
Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich w Gdansku o uchylaniu si¢ ucznia od

obowigzku szkolnego.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

PODEJRZENIA UCZNIA O ZAZYCIE SRODKOW

ODURZAJACYCH/ NARKOTYKOW/ALKOHOLU
NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel podejrzewajacy ucznia o bycie pod wptywem alkoholu lub narkotykow/
srodkéw odurzajacych odizolowuje ucznia, zapewnia mu pomoc i bezpieczenstwo.

2. Nauczyciel pozostawia swojg klase pod opieka innego nauczyciela, pedagoga, innego
pracownika szkoty i organizuje opieke dla ucznia.

3. Nauczyciel powiadamia o tym fakcie Dyrektora Szkoty oraz wychowawce ucznia,
a Dyrektor Szkoty/wychowawca powiadamia rodzicow/opickundéw nieletniego ucznia,
ktérych zobowigzuje do niezwtocznego przybycia do szkoty.

4. Nastepnie nalezy wezwacé karetke pogotowia w celu ewentualnego udzielenia pomocy
medycznej.

5. O pozostawieniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia, albo
przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty i rodzicami ucznia.

6. Dyrektor Szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych/narkotykéw odmawiajg przyjscia do szkoty,
a jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje pow6d do zgorszenia albo zagraza zyciu
1 zdrowiu innych oséb.

7. O kazdym tego typu zdarzeniu Dyrektor Szkoty zawiadamia faxem na specjalnym

sporzadzonym przez szkot¢ druku komisariat policji.

Wzor druku:

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1 im. Mariusza Zaruskiego w Gdansku
zawiadamia, zewdniu ....eeeveeeiinnnenns UCZEM.aueeeeeeeeenrsoaneecececannsnnnsccccsssnnnnsccces ,
Urodzony.......cceeveveeneennn V71111 (5074 1€ 1 |
.............................. znajdowal si¢ na terenie szkoly w stanie rodzgcym podejrzenia,
ze spozywal alkohol/ zazywal substancje psychoaktywne.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PALENIA PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIA

. Nauczyciel powiadamia wychowawce 1 zapisuje uczniowi uwage w dzienniku
elektronicznym.

. Wychowawca powiadamia rodzicow.

. Wychowawca wycigga wobec ucznia konsekwencje zgodnie ze szkolng Procedurg
WSO zachowania.

. W przypadku, gdy uczen po raz kolejny zostaje przytapany na paleniu papierosow

mozna zosta¢ wytypowany do udziatu w zajeciach profilaktycznych.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
POSTEPOWANIA Z UCZNIEM AGRESYWNYM
ORAZ WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA
CZYNU KARALNEGO

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa pielegniarke,
a w razie koniecznos$ci karetke pogotowia i postepuje zgodnie z procedurg wypadku w szkole.
Nauczyciel/wychowawca niezwtocznie informuje Dyrektora Szkoty, pedagoga szkolnego oraz
rodzicOw uczniéw uczestniczgcych w zajsciu 0 wydarzeniu.

. Wychowawca (nauczyciel) przeprowadza rozmowe z uczniem (agresorem), przypomina normy
zachowania i sankcje za ich tamanie wynikajace z regulaminow szkoty, upomina ucznia.

. Pedagog, w porozumieniu z dyrektorem szkoty, powiadamia policje i przeprowadza rozmowe
wyjasniajaca - ustala okolicznosci i ewentualnych swiadkoéw zdarzenia. Uzyskane informacje
przekazuje policji 1 rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjetych dzialan sporzadza notatke
umieszczong w dokumentacji pedagoga

. Wychowawca uczestniczy w mediacjach miedzy sprawca a poszkodowanym (jezeli to
konieczne w obecnosci rodzicow i pedagoga).

Sprawca ponosi konsekwencje zgodnie z zasadami udzielania kar zawartych
w Statucie Szkoty.

. W razie potrzeby wychowawca zawiera kontrakt z uczniami (sprawca / ofiarg).

. W przypadku czynéow karalnych lub kiedy sprawca nie jest uczniem szkoty,
wychowawca/nauczyciel/pedagog zawiadamia dyrektora szkoly, ktéry powiadamia policje.

Dalej stosowane sg procedury wspotpracy z policja.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE
OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa pielegniarke,
a w razie konieczno$ci karetke pogotowia.

2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga oraz rodzicow/
opieckunoéw prawnych ucznia.

3. Pedagog, w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty, powiadamia policje i przeprowadza
rozmowe wyjasniajgca - ustala okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia. Uzyskane
informacje przekazuje policji i rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjetych dziatan

sporzadza notatke umieszczong W dokumentacji pedagoga.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA CYBERPRZEMOCY

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy (zgloszenie przez ucznidow, rodzicow, swiadkow

zdarzenia, nauczycieli). Stworzenie warunkow do bezpiecznego zgloszenia zdarzenia

karalnego (zapewnienie w miar¢ mozliwo$ci anonimowosci osobie zglaszajacej, szczegodlnie
dziecku).

2. O zdarzeniu informowany jest wychowawca klasy.

3. Wychowawca przekazuje informacj¢ o zdarzeniu pedagogowi oraz dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca wraz z pedagogiem ustalajg okoliczno$ci zdarzenia oraz swiadkow.

5. Wszystkie dowody zastosowanej cyberprzemocy zbiera wychowawca wraz z pedagogiem.

6. Dyrektor podejmuje dziatania na rzecz natychmiastowego przerwania aktu cyberprzemocy
(np. zawiadomienie administratora serwisu w celu wusuni¢cia materialu, zadanie
natychmiastowego usunig¢cia wszystkich filmow o$mieszajacych z telefonu sprawcy itp.).

7. Wychowawca przy pomocy pedagoga stara si¢ ustali¢, kto jest sprawca zdarzenia.
W sytuacjach uzasadnionych pedagog powiadamia Komend¢ Miejska Policji i/lub Sad
Rodzinny o dokonaniu cyberprzemocy i przekazuje informacje jakie udato si¢ uzyskac.

8. Gdy sprawca jest uczen szkoly, pedagog prowadzi rozmowe pozwalajaca ustali¢ przyczyny
dokonania cyberprzemocy. W uzasadnionych wypadkach nalezy udzieli¢ sprawcy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, celem uniknigcia na przyszto$é podobnych zachowan.

9. Pedagog/wychowawca nawigzuja kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi sprawcy
celem omowienia zachowania dziecka, zapoznania z uzyskanymi informacjami oraz decyzja
w sprawie dalszego postepowania i podjetych srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

10. Wobec sprawcy wyciaga si¢ konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

11. Uczen, ktory dokonat cyberprzemocy jest monitorowany przez pedagoga i wychowawcg,
celem zapobiegania aktom zemsty na osobach poszkodowanych.

12. Wobec ofiary cyberprzemocy wychowawca podejmuje dziatania ochronne i wspierajace.
Zapewnia ucznia, ze dobrze zrobit zglaszajac zdarzenie. Radzi, jak powinien postgpic, aby
zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie dopusci¢ do eskalacji przesladowania.

13. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka - ofiary winni by¢ poinformowani o przebiegu

naszych dziatan zwigzanych z cyberprzemoca.

Podczas wyjasniania sprawy nie nalezy dopuszcza¢ do konfrontacji sprawcy z ofiarg

celem zachowania poczucia bezpieczenstwa ofiary cyberprzemocy.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA/KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY

. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $wiadkami rozmowe w celu ustalenia
okolicznos$ci zdarzenia.

. Nauczyciel podejmuje rozmowe majacg na celu doprowadzenie do zwrotu skradzionego
mienia poszkodowanemu, z wytgczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

. Nauczyciel, ktory podjat wstepna interwencjg¢, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnos$ci
pedagogowi.

. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja wyjasnianie
okolicznosci zdarzenia.

. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawca zdarzenia oraz jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia, sposob
ukarania sprawcy.

. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca, w porozumieniu z dyrektorem szkoty,
podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji, przekazujac ustalenia podjete podczas
spotkania ze sprawca i jego rodzicami/opiekunami prawnymi — 0 tym fakcie informuja

rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego i sprawcy.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CIAZY
NIELETNIEJ UCZENNICY

1. Dyrektor Szkoly organizuje sposob ksztalcenia uczennicy tak, aby mogla ona
kontynuowac¢ nauke.

2. Jesli stan zdrowia uczennicy nie pozwala na nauke w normalnym trybie uczennica moze
zosta¢ objeta nauczaniem indywidualnym do czasu porodu lub dhuze;j

3. Pracownicy szkoty, przy wspotpracy z rodzicami uczennicy i nig samg, staraja si¢ tak
indywidualizowa¢ proces nauczania nastoletniej matki, aby mozliwe bylo potaczenie
macierzynstwa z edukacjag w normalnym trybie.

4. O przypadkach zajécia w ciaze nieletniej uczennicy Dyrektor Szkoty zawiadamia

Wydziat Rozwoju Spotecznego i Kuratorium Os$wiaty w Gdansku.
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PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU PROBY

SAMOBOJCZEJ NA TERENIE SZKOLY

Nalezy ustali¢ 1 potwierdzi¢ rodzaj zdarzenia.

Nalezy zapewni¢ uczniowi opieke, np. wychowawcy/pedagoga/dyrektora.

Osoba bedaca $wiadkiem zdarzenia/ posiada na ten temat wiedzg zawiadamia
pogotowie ratunkowe oraz Dyrektora Szkoty.

Dyrektor Szkoly powiadamia rodzicow ucznia, policje/odpowiednie stuzby ratunkowe.

5. Jesli potrzeba wszyscy $swiadkowie zdarzenia dbajg o to, zeby interwencja shuzb

10.

przebiegta dyskretnie.

Pedagog szkolny zbiera informacje o okoliczno$ciach zdarzenia.

Dyrektor Szkoty zawiadamia Wydzial Rozwoju Spotecznego i Kuratorium Os$wiaty
w Gdansku o zaistniatym zdarzeniu.

Wspdlnie z rodzicami wychowanka Zespot Wychowawczy dokonuje szybkiej oceny
ewentualnych dalszych zagrozen.

Szkota chroni ucznia przed zbednymi czynnikami traumatycznymi (media,
swiadkowie).

Wspdlnie z rodzicami pedagog/ psycholog szkolny wustala formy pomocy

psychologicznej dla ucznia i jego rodziny oraz dalsze drogi postepowania.
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PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU
ZABOJSTWA/SMIERCI/SAMOBOJSTWA UCZNIA

. Jesli zdarzenia miato miejsce na terenie szkoty nauczyciel, ktéry jest §wiadkiem
zdarzenia/ posiada na ten temat wiedz¢ zawiadamia policj¢, pogotowie ratunkowe,
przetozonych.

. Dyrektor Szkoty (wyznaczeni przez niego pracownicy) zabezpieczaja miejsce zdarzenia
do czasu przybycia policji.

. Dyrektor Szkoty powiadamia rodzing ucznia o zdarzeniu.

Pedagog szkolny powiadamia poradnie psychologiczno — pedagogiczng i/lub Centrum
Interwencji Kryzysowej i prosi 0 zorganizowanie pomocy psychologiczno —
pedagogicznej uczniom i nauczycielom.

. W razie potrzeby szkota organizuje pomoc psychologiczng dla rodziny ucznia.
Dyrektor Szkoty organizuje pracg szkoty w taki sposob, aby mozliwy byt proces
interwencji kryzysowe;j.

Dyrektor Szkoty przygotowuje strategie kontaktowania si¢ z mediami w porozumieniu
z Wydzialem Rozwoju Spotecznego.

. W przypadku $mierci ucznia poza terenem szkoty (np. w wypadku) Dyrektor Szkoty
powotuje zesp6t nauczycieli (w skladzie zespotu wychowawca klasy, wicedyrektor,

psycholog, pedagog), ktéry opracowuje system pomocy uczniom w klasie i szkole.
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