SzRofa Podstawowa nr 1 im. Mariusza Zaruskjego w Gdatisku

PROCEDURA
WYPADEK UCZNIA W SZKOLE



I Podstawa prawna

Rozporzadzenie MENiIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
poz. 69 z po6zniejszymi zmianami).

Il Definicja

Wypadek ucznia — naglte zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyng
zewngetrzng, ktore nastgpitlo w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoly Podstawowej
nr 1 w Gdansku:

- naterenie Szkoty,
- poza terenem Szkoty - wycieczki i wyjscia pod opiekg nauczycieli.

11 Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow szkoty gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbg¢dna pomoc.

IV Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Szkoty w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.

V Osoby odpowiedzialne

1. Dyrektor.
2. Nauczyciele.
3. Pracownicy niepedagogiczni.

VI Opis dzialan

1. Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w miar¢ mozliwosci Uudzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy a w szczegélnych przypadkach wzywa fachowa pomoc

medyczna,

b) o wypadku niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoty, nauczyciel powiadamia takze

niezwlocznie rodzicOw ucznia.

c) jesli wypadek zdarzyt sie w czasie zajec, to nauczyciel natychmiast przerywa zajecia, udziela

pomocy poszkodowanemu 1 wzywa na pomoc innych pracownikow w sposob jaki w tej sytuacji

jest mozliwy (lacznos¢ komorkowa, inny nauczyciel czy pracownik w poblizu, wysyla dwdch

uczniéw — istotnym jest szybkie i bezpieczne dziatanie).



2. O kazdym wypadku nauczyciel pod opieka ktérego przebywal uczen w chwili wypadku lub
Dyrektor Szkoty (gdy nauczyciel lub inny pracownik nie ma mozliwo$ci) powiadamia
rodzicéw poszkodowanego ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala
z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
C) godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
Dyrektor, nauczyciel lub pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe.

5. Po udzieleniu pomocy poszkodowanemu i powiadomieniu w/w 0sOb nauczyciel wypehia
KARTE ZGLOSZENIA WYPADKU UCZNIA - zalgcznik nr 2.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym Dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie
prokuratora oraz organ nadzorujacy i prowadzacy Szkotg.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnosciag techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem Szkoly,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki szkolnej.

VII Zespol powypadkowy

1. Po wystgpieniu wypadku Dyrektor Szkoty powotuje zespot powypadkowy:

a) w sklad zespolu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
wyznaczony pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP,

b) jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢é pracownik stuzby BHP, w skitad zespotu
wchodzi Pracownik SIP oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP,

€) w skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego oraz
Pomorskiego Kuratora Oswiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby BHP, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu -
przewodniczgcego zespotu sposrod pracownikoéw szkoty wyznacza Dyrektor,

e) zespOt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa:

» wystuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego),

» wyshuchuje swiadkow wypadku jezeli $wiadkami sg uczniowie - wyshuchanie odbywa sie¢
w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego,



» W razie potrzeby sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku,

> po ustaleniu okolicznos$ci i przyczyn wypadku zespot powypadkowy sporzadza nie pozniej
niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokoét
powypadkowy. /zalacznik nr 3/,

» przekroczenie tego terminu moze nastgpi¢, w przypadku gdy wystapig uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokolu w wyznaczonym
terminie. Przewodniczacy zespolu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego,

»  ztrescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicéw (opiekunéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole,

»  protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz Dyrektor Szkoty,

f) protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole,

g) w ciggu 7 dni od dnia dorg¢czenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu),

h) zastrzezenia sktada si¢ wustniec do protokotu powypadkowego lub  na piSmie
przewodniczacemu zespotu,

i) organowi prowadzacemu i Kuratorowi Oswiaty protokot powypadkowy dorecza si¢ na

ich wniosek, jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,

2. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu.

3. Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoty okolicznos$ci i przyczyny wypadkow oraz
ustala srodki niezbedne do zapobiegania im.

VIl Techniki i narzedzia monitorowania

1 Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty - pod wzgledem BHP).
2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

VIl Sposoby gromadzenia danych

1. Dokumentacja powypadkowa.
2. Rejestr wypadkow.
3. Protokoty pokontrolne.

IX Ewaluacja

Analiza oceny przydatnosci 1 skutecznosci podejmowanych dziatan
w odniesieniu do celow, ewentualna modyfikacja procedury.
X Sposéb prezentacji wynikow

Przekazywanie uog6lnionych wnioskdw z monitorowania i ewaluacji - podczas posiedzen
rady pedagogicznej - Dyrektor Szkoty.



Zalacznik nr 1

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Pamigtaj, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego obywatela (art. 162 Kodeksu Karnego).

Zachowaj spokoj, zadbaj o bezpieczenstwo wiasne i poszkodowanego.

W razie realnego zagrozenia usun poszkodowanego z rejonu przebywania.

Udziel pierwszej pomocy w miar¢ swoich wiadomosci i umiejgtnosci.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj
ja zawiadamiajac pielegniarke szkolng lub bezposrednio placowke stuzby zdrowia.
Poszkodowanemu zapewnij spokdj, odsun z otoczenia zbgdne osoby, zapewnij
poszkodowanemu komfort termiczny.

Nie lekcewaz nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzy¢.
W przypadkach objawow -braku oddechu, braku pracy serca, lub w przypadku krwotoku,
zatrucia, porazenia pradem i innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwij lekarza
(pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywaj rozpoczgtych czynnosci ratunkowych.

10) Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

11) Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawac lekow w postaci ptynnej ani

statej (tabletki).

12) W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny

zmieniaé¢ pozycji poszkodowanego.

13) Nie pozostawiaj poszkodowanego bez opieki.




Zalacznik nr 2

KARTA ZGLOSZENIA WYPADKU UCZNIA

Zatacznik nr 2

(pieczed szkoty) KARTA ZGLOSZENIA WYPADKU UCZNIA*
*wypetnia nauczyciel

(opiekun lub inna osoba dokonujaca zgtoszenia)

Imie i nazwisko Klasa,
poszkodowanego dziecka grupa
Data wypadku Godzina

Miejsce wypadku

Rodzaj zajec

Imie i nazwisko, funkcja osoby
sprawujgcej nadzér nad uczniem

Czy osoba sprawujgca nadzér nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili

TAK NIE
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek?

Jedli nie, to z jakiego powodu?

KROTKI OPIS WYPADKU

okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu itp.




Rodzaj i miejsce uszkodzenia ciata

Udzielona pomoc — kto udzielit?

Czy zgtoszono wypadek rodzicom (prawnym TAK NIE Sposéb
opiekunom) zgtoszenia
SWIADKOWIE WYPADKU
Nazwisko i imie Kontakt (telefon, adres)
Data zgtoszenia wypadku
Czytelny podpis osoby zgtaszajacej
Wptyneto do Dyrektora .......cccceevvveiveeennne Przekazano do pracownika BHP ..........cceceeeveeieierenenens

(data i podpis) (data i podpis)




Zalacznik nr 3

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

(imie i nazwisko, stanowisko)

dokonat w dniach: ....eeeecvennnes ustalen, dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku,

jakiemu w dniu ...eeeeeeees 0 80dZ. weeveuee UIEEHA) ceereeerrerrnrereecerineireesnnrneeseesnssseesnssnnsssessnssnsessesnasnnsesens
(imie i nazwisko)

Z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajgcych pod opiekq szkoty lub plaCOWKi) seesesessssesesesess

urodzony(a) .eeeeeeeeeeceeenes ZAMIESZKATY(@) cereerurereerrecneseeseenseesaneseessessesssessnssansssesssssesssnssssssessassasssesssassanans

(adres)

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, Ci€zZKi): w.veeeceeceecrerrcrreeerseccerceecseseeeeeecenenns

3. ROAZA] Urazu i JEE0 OPIiS: seeeerererrsuresmssrssaresrrsserssnssnssusssesssmssssesessesssnssssssassassssssssssnssssssanssas

5. Mi€jSCE WYPAAKU: cueereeeeeecerrecrceetrstrcrssnessscrsssers e snessssressesssssssssesssssssssnssssssssessssssnns




6. ROAZA] ZAJEC: wevvereererrrrvrranernesersesssessrssanssnsssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssessessssssssnssssssssssssnns
Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn:

8. Czy osoba, sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym, byta obecna w chwili wypadku

w miejscu, w ktdrym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny).

10. Zastosowane przez nauczyciela srodki zapobiegawcze: np. wzmozona uwaga nauczyciela

prowadzgcego zajecia nad technikg wykonywania ¢wiczen.




11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunédw) pouczono o mozliwosci, sposobie

i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

(czytelny podpis)

12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na pismie:

13. Data podpisania protokotu: ........ccccoceeieiiiiiiiiiciinee.

Podpisy cztonkdéw zespotu:

Podpis dyrektora oraz pieczec szkoty lub placowki

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

2) ztozenia zastrzezen na pismie: Tak / Brak zastrzezen

3) otrzymania protokotu: podpis/data ..........ccccvererrereesersneneesessesnenens




