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SzRota Podstawowa nr 1 im. Mariusza Zaruskiego w Gdatisku

PROCEDURY ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1
IM. MARIUSZA ZARUSKIEGO
W GDANSKU

| Akty prawne normujgce zasady bezpieczenstwa:

Akty Prawne Zewnetrzne:

1. USTAWA z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z p6zn. zm.).
2. USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o$wiatowe (Dz. U.
z 2017 r. poz. 60).

3. USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189).

4. USTAWA z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 2017 (Dz. U. 2016, poz. 1666).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
2003 nr 6 poz. 69 z pézn. zm.).

6. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow

i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz.U. 2001 nr 135 poz. 1516 z p6zn. zm.)

7. Konwencja o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogéine Narodéw Zjednoczonych
dnia 20 listopada 1989 r. (Dz.U. 1991 nr 120 poz. 526).

8. Procedury postepowania nauczycieli i metody wspétpracy szkét z policjg w sytuacjach zagrozenia
dzieci oraz mtodziezy przestepczoscig i demoralizacjg, w szczegolnosci narkomanig, alkoholizmem
i prostytucjg; Jeden z modutéw Krajowego Programu Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu

i Przestepczosci wsréd Dzieci i Mlodziezy, przyjetego przez Rade Ministrow w dniu 13 stycznia 2004
roku.

Dokumenty Prawa Wewnetrzneqo:

1. Statut Szkoty Podstawowej nr 1 im. Mariusza Zaruskiego w Gdarnsku.

2. Szkolna polityka postepowania w przypadku krzywdzenia dziecka.


http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20030060069

Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych.
Procedura — wypadek ucznia w szkole.

Procedura zwalniania uczniéw z lekcji wychowania fizycznego.
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6. Procedura zwalniania uczniow z zajec lekcyjnych.
7. Regulamin pracowni komputerowej i pracowni przedmiotowych.
8. Ocena ryzyka zawodowego.

9. Regulamin stotowki.

10. Regulamin swietlicy.

11. Regulamin biblioteki i czytelni.

12. Regulamin korzystania z szafek.

13. Regulamin organizacji wycieczek szkolnych.

14. Regulamin dyzuréw miedzylekcyjnych nauczycieli.

15. Instrukcja Bezpieczenstwa Przeciwpozarowego.

16. Regulamin zewnetrznych obiektéw sportowych.

17. Regulamin sali gimnastycznej.

18. Regulamin sitowni szkolnej.

19. Regulamin uzyczania sali gimnastyczne;.

20. Regulamin korzystania z sali teatralnej.

21. Regulamin dyskotek.

22. Plan ewakuaciji.

Dokumenty wewnetrzne:

1. Ksigzka obiektu — prowadzi kierownik gospodarczy.

2. Rejestr wypadkéw — prowadzi sekretarka szkoty.

3. Karty wycieczek — wypetnia kierownik wycieczki, zatwierdza dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
4. Wpisy dotyczgce wyj$¢- wypetnia w Zeszycie wyj$¢ zainteresowany.

5. Realizacja obowigzku szkolnego- prowadzi sekretarka szkoty.

6. Deklaracja odbioru dziecka z klas 0-3- prowadzg wychowawcy klas 0-3.

7. Deklaracja odbierania dziecka ze Swietlicy szkolnej — wychowawcy Swietlicy.

8. Procedury swietlicowe

Il Cele i zadania szkoly w zakresie bezpieczenstwa:

Sprawne i skuteczne zarzadzanie szkola poprzez:

1. Zapewnienie bezpiecznych warunkow podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw miedzylekcyjnych.
2. Zapewnienie bezpiecznych warunkow uczestnictwa ucznidow w zajeciach pozalekcyjnych

organizowanych na terenie szkoty.



3. Zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa ucznidéw w réznych konkursach, zawodach
i innych formach organizowanych za posrednictwem szkoly poza obiektami nalezgcymi do

placowki.

lIl OBOWIAZKI PRACOWNIKOW SZKOLY W OBSZARZE — BEZPIECZENSTWO:

1. Wejscie do szkoty

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

Szkota odpowiada za bezpieczenstwo ucznidéw w godzinach ich zaje¢ edukacyjnych.

Na sytuacje niebezpieczne reagujg wszyscy pracownicy szkoty.

Drzwi wejsciowe do szkoty znajdujg sie pod statym nadzorem portieréw lub pracownikow ochrony.
Kontrole nad rzetelnym wypetnianiem obowigzkéw pracownikow portierni petni kierownik
gospodarczy szkoty, a w przypadku pracownikéw ochrony kierownik firmy ochroniarskie;.

Kazda osoba chcgca wejs¢ do szkoty ma obowigzek zgtoszenia na portierni dokad idzie i w jakim
celu oraz okazania dowodu tozsamosci. Pani portierka wpisuje do zeszytu nazwisko wchodzacego,
godzine przyjscia i wyjscia. Wszystkie osoby wchodzgce do szkoty otrzymujg identyfikator
Z napisem ,,gosc¢”.

Uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed lekcjg i opuszczajg szkote tuz po
zajeciach edukacyjnych.

Dyzur nauczycielski na korytarzach przed rozpoczeciem pierwszej lekcji rozpoczyna sie o godzinie
7.50.

Dzieci z oddziatow przedszkolnych oraz z klas 1-3 SP, ktére ze wzgledu na prace rodzicéw musza
przyjs¢ wczesniej do szkoty, oczekujg na rozpoczecie lekcji w Swietlicy szkolnej lub czytelni.
Wszyscy uczniowie klas starszych, ktdérzy ze wzgledu na prace rodzicow muszg przyjs¢é wczesnigj

do szkoty, oczekujg na rozpoczecie lekcji w szatni lub bibliotece.

2. Zajecia edukacyjne

a)

b)

c)
d)

e)

Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, swietlicy, sali gimnastycznej, sitowni
szkolnej, czytelni, bibliotece, sali teatralnej powinno by¢ zgodne z zasadami bhp.

Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje uczniéw z regulaminem
pracowni oraz z zasadami bhp i odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

Za bezpieczenstwo uczniéw podczas lekcji odpowiada nauczyciel.

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zaje¢
edukacyjnych.

Zajecia edukacyjne rozpoczynajg sie od sprawdzenia obecnosci ucznidw oraz odnotowania ich
nieobecnosci w dzienniku elektronicznym, a podczas zaje¢ pozalekcyjnych w dziennikach zajeé
dodatkowych. Dopuszcza sie na zajeciach wychowania fizycznego odnotowanie frekwencji
w ,Zeszycie nauczyciela”, zapisy z zeszytu nauczyciel po zakonczonych swoich zajeciach przepisuje

do dziennika elektronicznego (najpdzniej do pigtku danego tygodnia). W przypadku awarii systemu —



f)
9)
h)

)

K)

m)

brak pradu, Internetu nauczyciel jest zobowigzany sporzadzi¢ liste obecnosci ucznidw na pismie i
niezwtocznie uzupetnic¢ informacje w dzienniku elektronicznym.

Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel powinien zadbac o wtasciwe oswietlenie.

Po zakonczeniu lekcji nauczyciel, wychodzac z sali, zapewnia wietrzenie pomieszczenia.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznidw bez opieki. W sytuacjach wyjgtkowych
(np. zastabniecie nauczyciela) ma zastosowanie osobna procedura stosowana w takich
przypadkach.

Uczniowie, ktérych rodzice nie wnioskujg o organizacje lekgciji religii dla ich dzieci, jesli ten przedmiot
wypada w $rodku zaje¢ (nie odbywa sie na pierwszej lub ostatniej lekcji) sg na state przypisanie na
ten czas do czytelni/biblioteki lub sSwietlicy szkolnej. Nauczyciele swietlicy i czytelni/biblioteki
prowadzg ewidencje uczniow i ich nieobecnosci przekazujg wychowawcom klas.

Uczniowie zwolnieni z nauki drugiego jezyka obcego przebywajg w czytelni/bibliotece szkolnej.
Nauczyciele czytelni/biblioteki przekazujg informacje o nieobecnosci uczniéw wychowawcom klas
(wychowawcy sg zobowigzani do aktualizowania listy uczniéw zwolnionych z poszczegdlnych zajec).
Uczniéw, ktorzy muszg skorzysta¢ z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo (tylko w nagtej
potrzebie).

W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia nauczyciel wzywa pielegniarke szkolng do sali, proszgc
0 pomoc osobe znajdujgca sie w poblizu.

W przypadku nagtego wypadku nalezy postepowaé zgodnie z procedurg ,Wypadek ucznia w szkole”.

3. Usprawiedliwienie nieobecnosci, zwolnienie ucznia z lekcji, odwofanie lekcji

a)

b)

Uczen jest zobowigzany w ciggu tygodnia po powrocie ze zwolnienia do szkoty okazaé
wychowawcy usprawiedliwienie nieobecnosci.

Zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzica odbywa sie na podstawie wpisu w dzienniczku ucznia
lub na specjalnym druku, ktéry rodzic moze pobra¢ od wychowawcy, z sekretariatu lub strony
internetowej (nie w formie elektronicznej). Zwolnienie to musi zosta¢ potwierdzone podpisem
wychowawcy/ dyrektora lub sekretarki szkoty. Oryginat zwolnienia pozostaje w portierni szkoty.
Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

Informacje o skrdceniu lekcji bgdZz odwotaniu pierwszej lub ostatniej lekcji wynikajacej z planu
danej klasy sg przekazywane do wiadomosci rodzicow poprzez zeszyt (dzienniczek)
korespondencji nauczyciel — rodzic i/lub GPE.

Rodzic jest zobowigzany do codziennego sprawdzania informacji w zeszycie, dzienniczku ucznia
i potwierdzenia informacji podpisem. Brak podpisu nie zwalnia rodzica z odpowiedzialnosci za

zapewnienie bezpieczehstwa dziecku.

4. Odwolanie zajeé¢ pozalekcyjnych

a) Za odwotanie zajeC pozalekcyjnych organizowanych przez szkote (po wczesniejszym

powiadomieniu wicedyrektora szkoty) odpowiada prowadzacy zajecia nauczyciel.



b)

c)

d)

W przypadku choroby lub nagtej nieobecnosci nauczyciela w pracy, za odwotanie zaje¢
w kolejnych dniach odpowiada wicedyrektor.

Za odwotanie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez instytucje zewnetrzne oraz za
bezpieczenstwo dzieci przed zajeciami i podczas tych zaje¢ odpowiada organizator.

Za odwotanie zaje¢ nauczania indywidualnego odpowiada nauczyciel prowadzacy te zajecia.

5. Przerwa miedzy lekcjami

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

h)

)

k)

)

Uczniowie po skohczonej lekcji wychodzg na przerwe.

Uczniowie w czasie przerw mogg udac¢ sie do biblioteki szkolnej.

Niedozwolone jest bieganie uczniéow po korytarzach.

Wszystkie problemy, zaistniate konflikty uczen zgtasza nauczycielowi dyzurujgcemu.

Za bezpieczenstwo ucznidbw w czasie przerwy odpowiadajg nauczyciele dyzurujacy zgodnie
z grafikiem dyzurow.

Nieobecnosé nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go 2z odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo uczniow. Dyzur petiony jest zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie
dyzuréw.

Jezeli nauczyciel jest nieobecny w pracy, to dyzur za niego pelni nauczyciel — zastepca (po
skonczonej lekciji).

Jesli to jest pierwsza lekcja nauczyciela zastepowanego, to réwniez dotyczy dyzuru przed
ta lekcja.

Organizacje i harmonogram dyzuréw nauczycieli opracowuje wyznaczony zespét nauczycieli pod
nadzorem wicedyrektorow.

W okresie wiosennym i letnim uczniowie ustalone przerwy mogg spedza¢ na placu przed
budynkiem szkoty pod opieka dyzurujgcych zgodnie z grafikiem nauczycieli.

Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sg zobowigzani do wyciszenia sie i ustawienia
przed salg w oczekiwaniu na przyjscie nauczyciela.

Nadzér nad petnionymi dyzurami petni dyrekcja szkoty.

m) W przypadku niepetnienia dyzuru przez nauczyciela stosuje sie kary porzgdkowe/dyscyplinarne.

6. Zasady bezpieczenstwa obowiazujace uczniow podczas przerwy:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

Do szkoty przychodz nie wczesniej niz 10 minut przed lekcjami i opuszczaj jg tuz po
zakonczeniu zajec.

Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

Bezzwtocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujgcego.

Zachowu;j sie zyczliwie wobec kolegdow.

Nie biegaj po terenie szkoty.

Nie krzycz.

Po dzwonku wycisz sie i ustaw przy sali, w ktorej masz lekcje.



Po skonczonej lekcji przejdz pod sale, gdzie bedziesz miat kolejng lekcje.

W szkole poruszaj sie prawa strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach).

Tornister ustawiaj przed salg (koniecznie pod $ciang) tak, aby nie stanowit zagrozenia dla
wszystkich poruszajgcych sie po korytarzach.

Kroétkie przerwy spedzaj na korytarzu przy sali, gdzie bedziesz miat nastepng lekcje.

Nie wychodz poza teren szkoty.

Nie otwieraj okien.

Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.

Zachowuj czysto$¢ i porzadek w szkole.

Za przyniesione do szkoty rzeczy odpowiadasz sam (w tym rzeczy o znacznej wartosci).

7. Apele i uroczystosci szkolne

a) Przed kazdym apelem badZz uroczystosciag szkolng wszyscy uczniowie spotykajg sie

z nauczycielem, z ktérym majg zajecia w salach lekcyjnych.

b) W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:

» sprawdzi¢ obecnos¢ uczniow w klasie,

» przypomnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania sie w trakcie uroczystosci szkolnej,

» po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza ucznidw na miejsce uroczystosci, gdzie
uczniowie wraz z nauczycielem zajmujg wyznaczone dla nich miejsce,

» po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami opuszczajg miejsce
zorganizowanej uroczystosci, wedtlug kolejnosci zgodnej z planem rozmieszczenia

uczniéw i udajg sie do swoich klas.

8. Zakonczenie lekcji

a)

b)

c)

d)

f)

Uczniowie kl. 4-7 SP i oddziatdéw gimnazjalnych po zakonczonych lekcjach schodzg do szatni,
przebierajg sie i wychodzg ze szkoty.

Dzieci oddziatu przedszkolnego ubierajg sie w swoich szatniach i sg odbierane przez swoich
rodzicow/prawnych opiekunow.

Dzieci uczeszczajgce do swietlicy sg przekazywane wychowawcy sSwietlicy przez wychowawce
oddziatu przedszkolnego.

Uczniowie klas 1-3 ubierajg sie w szatni pod opiekg nauczyciela, z ktérym dana klasa

konczy zajecia. Nauczyciel nie sprawuje dyzuru po zakohczeniu swoich lekcji, co jest
uwzglednione w grafiku dyzuréw nauczycielskich. Nauczyciel ten odprowadza ucznidéw do szatni
skad dzieci odbierane sg przez rodzicow/prawnych opiekundéw lub osoby do tego upowaznione
na pismie ztozonym u wychowawcy klasy.

Uczniowie, ktorych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka pod opiekg wychowawcéw
sSwietlicy sa odprowadzani do swietlicy szkolnej przez wychowawcow klas.

Wychowawca swietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do swietlicy poprzez wpis

do dziennika.



g) Wszystkie wyjscia na zajecia pozalekcyjne ze swietlicy sg rowniez odnotowywane w dzienniku.

i) Uczen moze wyjs¢ ze Swietlicy jedynie z osoba, ktéra jest upowazniona do tego na pisSmie

przez rodzicow lub prawnych opiekunéw. Za bezpieczeinstwo dzieci w swietlicy odpowiada
wychowawca grupy.

j) Kontrole nad sprawowang opiekg petni wicedyrektor szkoty.

k) Szczego6towe zasady zwigzane z bezpieczenstwem dzieci w Swietlicy zawarte sg w regulaminie

pracy swietlicy szkolnej.

9. Zajecia pozalekcyjne

a) Uczniowie na zajecia pozalekcyjne przychodzg nie wczesniej niz 10 minut przed rozpoczeciem zajeé.
c) Za bezpieczenstwo uczniow w czasie zaje¢ odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.

d) Uczniowie z klas starszych po zakonczonych zajeciach wracajg do domu sami, a uczniow z kl. 1-3
odbierajg rodzice/prawni opiekunowie lub osoby do tego upowaznione na piSmie przez w/w
wymienionych.

e) Uczniowie uczeszczajgcy do S$wietlicy zostajg po zajeciach odprowadzeni przez nauczyciela
prowadzgcego zajecia pozalekcyjne do swietlicy. Wszystkie powroty z zajeé pozalekcyjnych do swietlicy

sg odnotowywane w dzienniku obecnosci.



